HACIONAL OF MEXICD, DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

. EDUCACION

Instituto Tecnolégico Superior
TECNOLOGICO de Puruandiro

CONVOCATORIA

Puruéndiro, Mich., A 11 de Agosto de 2023.

El Instituto Tecnolégico Superior de Puruandiro convoca a ocupar el puesto vacante de:
e Secretaria de Jefe de Departamento

Interesados(as) en participar en el proceso de reclutamiento, entregar solicitud elaborada y
Curriculum Vitae en el departamento de Recursos humanos con la Lic. Mirsha Gabriela
Magafia Villicafia, a partir de la publicacion de la presente y hasta el dia martes 22 de agosto,
en un horario de 8:00 am a 3:00 pm.

Perfil requerido:

Manejo de paquete office (se aplicara examen practico)
Buena ortografia.
Estudios - preparatoria o equivalente.

Habilidades:

. “,‘ .
Sentido de responsabilidad; Organizada(o); Dinamismo; Discrecion y seriedad, Espiritu de
colaboracién; Rapidez de comprension; Capacidad de iniciativa para Redactar; Criterio
propio para actuar oportunamente y distinguir prioridades.
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